Ochrana osobnich udaji

Zpracovani a ochrana osobnich udaju

1. Uéel informace

V souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném
pohybu téchto tidaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané
osobnich udajti) - dale jen ,GDPR* - informuje Zakladni umélecka skola, Mohelnice,
Namésti Svobody 15, jejichZ tidaje zpracovava (dale jen ,subjekty udaji“) o podminkach,

za jakych jsou zpracovavany osobni udaje.
2. Spravce osobnich adaja

Tato informace se vénuje pripadiim, kdy spravcem Vasich osobnich udaji je Zakladni
umeélecka skola, Mohelnice, Namésti Svobody 15, ICO: 00851451, Namésti Svobody 15,
789 85 Mohelnice (dale jen ,ZUS Mohelnice*). ZUS Mohelnice je spravcem osobnich
udajt tehdy, jestliZe urcuje ucel a prostiedky zpracovani osobnich udaji, provadi za
stanovenym ucelem jejich shromaZzd'ovani, zpracovani a uchovani; za tuto svou ¢innost

je pravné odpovédna.
3. Povérenkyné pro zpracovani osobnich adajua

Povérenkyni pro ochranu osobnich udajl byla ustanovena Ing. Michaela Miillerovs,
kterou je mozZné kontaktovat pisemné na adrese gumperské 926, 783 91, Unicov,
piipadné na e-mailu: mmullerova@volny.cz Na povéienkyni se miiZete obratit v
pripadé, Ze budete mit jakékoliv dotazy ¢i poZadavky ke zpracovani a ochrané Vasich

osobnich udaj.
4. Zasady pro zpracovani osobnich adaja

ZUS Mohelnice povaZzuje ochranu osobnich tdajti za diileZitou a vénuje ji velkou
pozornost. VaSe osobni udaje zpracovavame pouze v rozsahu, ktery je nezbytny pro
¢innost instituce, pripadné souvisi se sluzbou, kterou na ZUS Mohelnice vyuzivate.
Osobni idaje chranime v maximalni mozné mire a v souladu s platnymi pravnimi
piredpisy. Zasady a pravidla pti zpracovani osobnich tdaji na ZUS Mohelnice upravuji
jeji vnitfni norma nazvana Politika ochrany osobnich idaji. Vnitfni norma mj. stanovi
povinnost vSech zaméstnancii pti zpracovani osobnich daji respektovat principy a
zasady vyplyvajici z narizeni GDPR, konkrétné:

a. Zasadu zakonnosti, ktera nam uklada zpracovavat Vase osobni udaje vzdy v
souladu s pravnimi predpisy a na zakladé alespon jednoho pravniho titulu.



b. Zasadu korektnosti a transparentnosti, ktera nam uklada povinnost
zpracovavat VaSe osobni udaje otevirené a transparentné a poskytnout Vam
informace o zptsobu jejich zpracovani spolu s informaci o tom, komu
budou Vase osobni ddaje zpiistupnény. Patii sem také nase povinnost Vas v
piipadech zavazného poruseni bezpecnosti ¢i iniku osobnich udaji o
takové skutecnosti informovat.

c. Zasadu ucelového omezeni, ktera nam umoznuje shromazd'ovat Vase
osobni udaje pouze za jasné vymezenym ucelem.

d. Zasadu minimalizace udajt, kterda ndm uklada zpracovavat pouze osobni
udaje nezbytné, relevantni a primérené ve vztahu k ucelu jejich zpracovani.

e. Zasadu presnosti, ktera nam uklada prijmout veskera rozumna opatreni
umoznujici nam zajistit pravidelnou aktualizaci ¢i opravu VaSich osobnich
udajt.

f. Zasadu omezeni uloZeni, ktera ndm uklada uchovavat Vase osobni udaje
pouze po dobu, ktera je nezbytna pro konkrétni tcel, pro ktery jsou
zpracovavany. Jakmile tedy pomine doba pro zpracovani nebo tcel
zpracovani, Vase osobni idaje vymazeme nebo je anonymizujeme, tedy
upravime tak, aby nebyly propojitelné s Vasi osobou; to se pochopitelné
netyka takovych osobnich udaji, které je tieba po stanovenou dobu
archivovat dle piislusnych pravnich predpist.

g. Zasadu integrity a dGvérnosti, nepopiratelnosti a dostupnosti, ktera nam
uklada Vase osobni tidaje zabezpecit a chranit pired neopravnénym ci
protipravnim zpracovanim, ztratou ¢i zni¢enim. Z téchto dtivodi ptijimame
¢etna technickd i organizac¢ni opatieni pro ochranu Vasich osobnich udajt.
Soucasné dbame na to, aby k Vasim osobnim tidajim meéli pristup pouze
povéreni zaméstnanci instituce.

h. Zasadu odpovédnosti, ktera nam uklada povinnost umét dolozit soulad
vSech shora vyjmenovanych podminek.

5. Pro které ucely osobni tidaje zpracovavame?

Pii naplfiovani svého poslani zpracovava ZUS Mohelnice osobni tidaje pro nasledujici
ucely:
a. Vzdélavaci ¢innost
[.  Prijimaci rizeni
II. Studium
[II.  Vyuka
IV.  Vyménné pobyty
V.  Knihovni sluzby

v

b. Védecko-vyzkumna, vyvojova a tvirci ¢innost
. Reseni projekti
II.  Publika¢ni a vydavatelska ¢innost
c. Administrativa a provoz organizace

[.  Personalistika a mzdy (vc¢etné vybérovych tizeni)



IL.
[1L.
IV.

V.

VL

Ekonomika a tcetnictvi
Sprava majetku
Provozni agendy

E-infrastruktura (vypocetni a tloZné systémy, pocitacova sit,
elektronicka posta, hlasova sit)

Identifikacni karty

d. Ochrana majetku a bezpecnost

L
IL.
[1L
IV.

Kamerové systémy
Pristupy do zabezpecenych prostor
Bezpecfnostni monitoring provozu pocitacové sité

Zpracovani bezpecnostnich incidentt

e. Informacni, poradenska a propagacni ¢innost

L
II.
[1L.
IV.
V.

Weby

Marketing a propagace

Vydavani magazini a newslettery
Absolventi (klub absolventti apod.)

Informac¢ni a poradenska ¢innost (napf. v oblasti studijni a
kariérni, psychologicka poradna, studentska pravni poradna a
dalsi)

6. Kategorie osob, jejichZ osobni idaje zpracovavame

ZUS Mohelnice zpracovava osobni tidaje téchto kategorii osob (subjektii tidaj):

® o0 TP

Zameéstnanci (osoby v pracovné-pravnim vztahu) a uchazeci o zaméstnani
Zaci, studenti, i¢astnici vyménnych studijnich pobyti

Uchazeci o studium (osoby tcastnici se prijimaciho fizeni ke studiu)
Absolventi

Externi spolupracovnici (osoby bez pracovnépravniho vztahu zapojené do

vzdélavacich, smluvnich a dal$ich aktivit ZUS Mohelnice)

f. Utastnici vyzkumu (osoby zapojené v roli zkoumanych subjekti do
vyzkumnych aktivit a projekti)

g. Smluvni a projektovi partnefi, jini zakaznici, navstévnici akci poradanych
ZUS Mohelnice

7. Kategorie zpracovavanych osobnich udaju

ZUS Mohelnice zpracovava jednak osobni idaje poskytnuté ptimo jednotlivymi

fyzickymi osobami (at jiZ na zakladé souhlasu nebo na zakladé jinych pravnich diivodi),

piipadné uidaje poskytnuté ¢i ziskané v souladu s pravnimi predpisy od jinych subjektt

¢i z jinych zdroji (napt. verejné rejstiiky), jednak také dalsi osobni idaje vytvorené v

ramci ¢innosti zpracovani a nezbytnych pro jejich zajisténi. To miiZe zahrnovat

nasledujici kategorie osobnich udaji:



a. Adresni a identifika¢ni idaje (jméno, prijmeni, datum a misto narozeni,
rodné cislo, titul, statni prislusnost, adresa (vcetné elektronické), telefonni
Cislo, ¢islo osobniho dokladu, digitalni identifikator, podpis apod.)

b. Popisné udaje (vzdélani, znalost cizich jazyk(, odborna kvalifikace, znalosti
a dovednosti, pocet déti, portrétni fotografie, video/audio zdznam o osobg,
predchozi zaméstnani, zdravotni pojistovna, ¢lenstvi v zajmovych
organizacich, apod.)

c. Studijni idaje (zaznamy o studiu a studijnich aktivitach, studijni vysledky,
studijni ocenéni)

d. Ekonomické udaje (bankovni spojeni, mzda, odmény, poplatky, zavazky a
pohledavky, objednavky, nakupy, dané apod.)

e. Pracovni idaje (zdznamy o praci a pracovnich aktivitdch, zaméstnavatel,
pracovisté, pracovni zafazeni a pozice, pracovni hodnoceni, pracovni
ocenéni apod.)

f. Provozni a lokacni udaje (typicky udaje z elektronickych systémi
vztahujicich se ke konkrétnimu subjektu udajli - napt. udaje o vyuziti
informacnich systémii, o datovém provozu a elektronické komunikaci, o
vyuzivani telefonu, o pristupu do rtiznych prostor, zaznamy z kamerovych
systému apod.)

g. Udaje o aktivitach subjektu (publikaéni ¢innost, idaje o odbornych
aktivitach, ucasti na konferencich, zapojeni do projektti, idaje o pracovnich
¢i studijnich cestach apod.)

h. Udaje o jiné osobé (adresni a identifika¢ni idaje ¢lena rodiny,
manZel/manzelka, dité, partner apod.) - vZdy vSak striktné v souladu se
zasadou minimalizace idaji a striktné p¥i splnéni pravem stanovenych
pozadavki

i. Zvlastni kategorie osobnich Uidaji a udaje o trestnich odsouzenich ci
probihajicich trestnich fizenich (citlivé osobni tidaje zachycujici informaci o
zdravotnim stavu, ¢lenstvi v odborech apod.) - vZdy v$ak striktné v souladu
se zasadou minimalizace idajl a striktné pti splnéni pravem stanovenych
pozadavki

8. Pravni divody pro zpracovani osobnich adaja

Zpracovani osobnich udaji v ramci vyse uvedenych Cinnosti probiha na zakladé
odpovidajicich pravnich diivodi. Tyto divody jsou odlisné pro jednotlivé typy Cinnosti,
které ZUS Mohelnice vykonava. Obecné v$ak témito pravem aprobovanymi divody pro
zpracovani Vasich osobnich udajt jsou:

a. Plnéni pravni povinnosti vztahujici se na spravce:
Vase osobni udaje zde potiebujeme za ucelem jejich zpracovani pro splnéni
nasi pravem stanovené povinnosti. Jedna se zejména o zpracovani dle
zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon; zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace; zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi; zdkona ¢. 127/2005 Sb., o
elektronickych komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisii; zakona ¢.
480/2004 Sb. o nékterych sluzbach informacni spolecnosti; zakona
181/2014, o kybernetické bezpecnosti a dalSich pravnich predpist.



b. Zpracovani je nezbytné pro splnéni ikolu provadéného ve verejném zajmu
nebo pti vykonu verejné moci, kterym je povéren spravce (tyka se pripadd,
kdy ZUS Mohelnice vystupuje jako organ vefejné moci, tj. organ opravnény
rozhodovat o pravech a povinnostech osob, piipadné jinak zasahovat do
jejich sféry. Jedna se zejména o zpracovani dle SZ.

c. Plnéni smlouvy, provedeni opatreni pred vznikem smlouvy na Vas navrh:
VasSe osobni udaje zde potirebujeme pro ucely uzavieni smluvniho vztahu a
nasledného plnéni z néj, pripadné také pred uzavienim smlouvy (mj. pro
pripravu smlouvy).

d. Souhlas subjektu udajli: Souhlas, ktery jste nam udélil ke zpracovani Vasich
osobnich udajtl pro jeden ¢i vice konkrétnich ucelt.

e. Opravnény zajem spravce, ktery spoc¢iva zejména v: ochrané majetku a
zajisSténi bezpecnosti pocitacové sité a informaci.

f. Nezbytnost zpracovani pro ochranu zivotné diileZitych zajma subjektu

tidajt nebo jiné fyzické osoby (na ZUS Mohelnice v§ak bude tento diivod
pro zpracovani ojedinélym az vyjime¢nym)

9. Piredavani osobnich udaji

Za ti¢elem naplnéni zdkonnych povinnosti miize ZUS Mohelnice pfedat vybrané osobni
udaje urcenym subjektiim (napiiklad organtim verejné moci). Toto obdobné plati i pro
piipady, kdy zmocnéni pro piedani osobnich tidajfi vné ZUS Mohelnice je dano

individualnimi souhlasy subjekti udaj.
10. Doba uchovavani osobnich udajt

Udaje se uchovavaji pouze po dobu nezbytné nutnou ve vztahu k dané ¢innosti
zpracovani osobnich dat a v souladu s platnym skarta¢nim planem jsou pak zlikvidovana
nebo archivovana. Osobni Uidaje, které zpracovavame s Vasim souhlasem, uchovavame

pouze po dobu trvani ucelu, k némuz byl souhlas udélen.
11. Uplatnéni prav subjektu adaja

Subjekt tdaji je opravnén uplatnit sva prava vyplyvajici z GDPR. Kazdy zaméstnanec
ZUS Mohelnice je povinen ptijmout zadost Vas jakoZto subjektu tidajii zpracovavanych
ZUS Mohelnice, kterou hodlate realizovat nékteré ze svych prav dle ¢l. 15 - 22 GDPR.
Zadost dle ¢l. 15 -22 GDPR jste opravnéni také zaslat povéienkyni pro ochranu osobnich
tidajt. Pied zpracovanim zadosti ma ZUS Mohelnice pravo a povinnost ovéfit identitu
Zadatele. Vase zadost bude vytizena zpravidla bez zbytecného odkladu, nejpozdéji ve
lhtitach stanovenych GDPR.

12. Pravo podat stiZznost u dozorového uradu

Subjekt idaji ma pravo podat stiznost na zpracovani osobnich tidaji dozorovému

uradu, zejména v ¢lenském staté svého obvyklého bydlisté, mista vykonu zaméstnani



nebo mista, kde doslo k idajnému poruSeni. Timto dozorovym uradem tak zpravidla

bude Ufad na ochranu osobnich tdajt.
Kontakt:

Urad pro ochranu osobnich tidaji
adresa: Pplk. Sochora 27,170 00 Praha 7
tel.: 234 665 111

web: www.uoou.cz

Prava subjektii udaji ve vztahu k osobnim udajim
zpracovavanym ZUS Mohelnice

Prava subjektu idajt ve vztahu k osobnim tidajiim zpracovavanym ZUS Mohelnice v

postaveni spravce osobnich udaji

Kazdy ¢lovék je opravnén vii¢i ZUS Mohelnice uplatnit sva prava vyplyvajici z Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto
udajt a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich dajti) - dale
jen ,GDPR".

Naproti tomu kazdy zaméstnanec ZUS Mohelnice je povinen piijmout Vasi Zadost, kterou
hodlate podat. Preferujeme, kontaktujete-li v této véci takového zaméstnance, kterého
se zaleZitost vécné dotyka (zpravidla zameéstnanec, se kterym jste jiz diive vécné

komunikoval).

Vasi Zadost jste opravnéni také zaslat povérenkyni pro ochranu osobnich udajt, Ing.

Michela Miillerova, a to nejlépe e-mailem na adresu: mmullerova@volny.cz.

Vezméte prosim na védomi, Ze zaméstnanec vyrtizujici Vasi Zadost je opravnén pozadat o
prokazani o Vasi totoznosti, nebyla-li VaSe totoZnost jasné prokazana jiz pii podani Vasi
Zadosti. Divodem k Zadosti o prokdzani Vasi totoZnosti je zajem na tom, aby nedoslo k
naruseni ochrany Vasich osobnich udaji ptistupem cizi osoby k témto ddajim. Plati
tedy, Ze nebude-li Vase Zadost dorucena osobné se souc¢asnym prokazanim Vasi
totoZnosti, pripadné nebude-li Zadost dorucena datovou schrankou, oCekavejte prosim,

Ze Vas prislusny zaméstnanec vyzve, abyste osobné osvédcil svou identitu.

Vase zadost bude vytizena zpravidla bez zbytecného odkladu, nejpozdéji ve Ihlitach

stanovenych GDPR.


https://uoou.gov.cz/

